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LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 7 - NĂM HỌC  2019-2020
Từ ngày 30/9/ 2019 đến ngày 06/10/ 2019
I. Nội dung công tác

1.Chuyên môn

- Thực hiện chương trình tuần 7
- Tổ chức dự giờ, thao giảng theo kế hoạch.
- Kiểm tra việc thành lập và chốt danh sách đội tuyển HSG các khối lớp (Cô Nguyên).

- Chỉ đạo các tổ đăng ký các ý tưởng cuộc thi KHKT học sinh Trung học cơ sở năm học 2019-2020.

- Ban hành và triển khai kế hoạch thi GVDG cấp trường, Kế hoạch bồi dưỡng học sinh giỏi (Cô Nguyên)

- Ban hành kế hoạch kiểm tra nội bộ năm học 2019-2020 (Thầy Phi)  
- Chỉ đạo dạy nghề khối 8
- Soạn TKB dạy BDHSG và HSNK

- Ban hành kế hoạch phụ đạo học sinh yếu ( C. Nguyên)

2. Công tác NGLL, lao động.

- Lao động làm vệ sinh khuôn viên trường. Chăm sóc hoa và cây cảnh ở các bồn cây.

- Triển khai việc tham gia Cuộc thi “Tuổi trẻ học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh” năm 2019 theo Công văn Số: 283 /PGDĐT-NGLL ngày 26/9/2019 của Phòng GD.

- Xây dựng kế hoạch, Hội nghị triển khai Kế hoạch công tác GVCN lớp năm học 2018-2019.

3. Đoàn thể

a) Liên Đội

- Họp BCH Liên đội phân công nhiệm vụ cho các thành viên và tổ chức thực hiện công tác Đội.

- Tổ chức Lễ Khai mạc Tuần lễ HTSĐ năm 2019 vào ngày 30/9/2019 với chủ đề “Đọc và học tập suốt đời theo tấm gương Bác Hồ vĩ đại” và phát động tuần lễ ủng hộ sách cho thư viện trong toàn bộ CBGVNV và học sinh.(Cô Quyên, Cô Hiếu)
b) Công đoàn: 

- Xây dựng Kế hoạch tổ chức các hoạt động chào mừng ngày Phụ nữ Việt Nam 20/10, Kế hoạch tham quan đến tháng 6 năm 2020 để tiến hành thông qua vào cuộc họp tuần 3 của tháng 10 ngày 17/10/2019. 
- Cùng với bộ phận NGLL, lao động làm vệ sinh khuôn viên trường. Chăm sóc hoa và cây cảnh ở các bồn cây, trồng cây phía sau khuôn viên trường

- BCH Công đoàn Hội ý kế hoạch hoạt động tháng 10

- Hoàn thiện hồ sơ Hội nghị CĐ gửi về LĐLĐ trước ngày 03/10/2019
4. Văn phòng
- Hoàn thiện hồ sơ Hội nghị CBCCVC để lưu và nộp các văn bản về phòng theo hướng dẫn.(Cô Nguyên Chỉ đạo)
- Kiểm tra công tác Văn Thư ( C. Nguyên, C. Lan)

- Kế toán: Lập bảng lương tháng 10

- Văn thư, Thủ quỹ: Tổng hợp tiến độ thu các loại quỹ để phối hợp GVCN các lớp nhắc nhỡ học sinh nộp tiền. 

II. Lịch cụ thể

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Người thực hiện

	Thứ Hai 
(30/9/ 2019) 
	Sáng
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB
- 07h00: Chào cờ đầu tuần; Tổ chức Lễ Khai mạc Tuần lễ HTSĐ năm 2019 với chủ đề “Đọc và học tập suốt đời theo tấm gương Bác Hồ vĩ đại” và phát động tuần lễ ủng hộ sách cho thư viện trong toàn bộ CBGVNV và học sinh (Cô Quyên)
- Sau chào cờ Họp GVCN(Lãnh đạo trường, GVCN, GVTPT, Kế toán, Thủ quỹ
- 08h30: Thầy Phi làm việc với thường vụ Đảng ủy về công tác chuẩn bị Đại hội Chi Bộ.

- Hội ý Ban Chấp Hành Công đoàn vào lúc 9g45phút
	- T.Phi, TPT, GVCN



	
	Chiều
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB
- Dự họp Đảng ủy; Gửi hồ sơ Đại hội chi bộ lên Ban thường vụ Đảng ủy xã (Thầy Phi)

- Dự giờ, kiểm tra Hồ sơ T. Trực ( Tổ trưởng, tổ phó)

	- C. Lan trực lãnh đạo

	Thứ Ba 
(01/10/ 2019) 
	Sáng
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB

- 08h00: Duyệt kế hoạch Đại hội Chi bộ nhiệm kỳ 2020-2022 tại UBND xã, các đồng chí cấp ủy
	- T.Lợi trực lãnh đạo



	
	Chiều
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB

	- Cô Anh trực lãnh đạo

	Thứ Tư 
(02/10/ 2019) 
	Sáng
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB

	- Thầy Thăng trực lãnh đạo

	
	Chiều
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB
	- Thầy Kim trực lãnh đạo

	Thứ Năm 
(03/10/ 2019) 
	Sáng
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB
- 08H45: Đại hội chi bộ trù bị
	- Cô Hiếu trực lãnh đạo

	
	Chiều
	- Từ 14h00 đến 17h00: Hội nghị triển khai công tác GVCN lớp năm học 2019-2020; Kế hoạch thi GVDG cấp trường. 

- Lao động làm vệ sinh khuôn viên trường. Chăm sóc hoa và cây cảnh ở các bồn cây, trồng cây phía sau khuôn viên trường
	- BGH

	Thứ Sáu 
(04/10/ 2019) 
	Sáng
	- Dạy học theo TKB


	- T.Phi, thầy Lập trực lãnh đạo

	
	Chiều
	13h00 ĐẠI HỘI CHI BỘ 
NHIỆM KỲ 2020-2022.
	- T. Phi, thầy Bảo trực lãnh đạo

	Thứ Bảy 
(05/10/ 2019) 
	Sáng
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB
Kiểm tra công tác Văn Thư 

	- Cô Nguyên, cô Trần Hà trực lãnh đạo

	
	Chiều
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB


	- Cô Nguyên trực lãnh đạo


	Nơi nhận:
- Lãnh đạo trường (1 bản);

- Đăng tải trang web;
- Niêm yết phòng hội đồng;
- Lưu: VT.
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